PHU LUC 03
(Pinh kém Bién ban cuéc hop Pai hji dong cé dong thwong nién 2011 ciia Cong ty)

CONG TY CO PHAN VINCOM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(VINCOM JSC) Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 26 thang 02 nam 2011
QUY CHE BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

VA BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN VINCOM
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2011

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép sé 60/2005/QHI1 dwoc Quéc hdi nuée Cong hoa Xa hoi Chii
nghia Viét Nam khoa 11 thong qua ngay 29/11/2005;

- Ludt chitng khodn sé 70/2006/QHI11 dwoc Quoc héi nede Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam khoa 11 thong qua ngay 29/06/2006,

- Nghi dinh 102/2010/ND-CP ngay 1/10/2010 ciia Chinh phii hiéng dan chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Ludt Doanh nghiép;

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty cé6 phan VINCOM.

Pai hoi dong co dong (“PHDPCD”) Cong ty Co phan VINCOM (“Cong ty”) tién

hanh bau thanh vién Hoi dong quan tri (“HPQT?) cho nhiém ky 2011- 2016 va bau b sung
thanh vién Ban Kiém soat (“BKS”) theo cic quy dinh sau:

Picu 1: Nguyén tic va doi twong thue hién bau cir:

1.1.

1.2.

Nguyén tac bau cu:

a. Bau ctr ding phap luat, ding Piéu 18 va phu hop véi Quy ché nay nhim dam
bao dan chil va quyén loi hop phép cua tit ca co dong.

b.  Bau cir cong khai bang hinh thirc bo phiéu kin.

Poi twong cé quyén bau cir: La cac ¢ dong so hitu ¢ phan c6 quyén biéu quyét

hodc ngudi duge ty quyén dy hop co quyén biéu quyét (theo danh sich c¢é dong
cong ty chot ngay 21/1/2011) ¢6 mit tai PHDCD.

Picu 2: S6 lwgng, tiéu chuin thanh vién Hji dong quan tri:

2.1.

S6 lugng thanh vién HPQT dugc bau la: 06 thanh vién (bao gom 02 thanh vién doc

1ap trong d6 c6 01 thanh vién ddc 1ap va cu tru tai Singapore).
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2.2 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT phai phu hop véi quy dinh ctua Luat
Doanh nghiép va biéu 1é cua Cong ty, cu thé:

a. La nguoi ¢6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong bi cAm quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; va

b. La c6 dong ca nhan so hiru it nhit 5% tong s6 cd phan phd thong hoic nguoi
khéac c6 trinh d§ chuyén mon hodc kinh nghi€m trong quan 1y kinh doanh
hoic trong nganh, nghé kinh doanh chinh ciia Cong ty.

2.3 Thanh vién HPQT ddc 1ap khong duoc dong thoi 1a Tong giam dbc, Pho tong giam
dbc, ké toan trudng hoac can bo quan 1y khac dugc HPQT bd nhiém hodc ¢ dong
16n cta Cong ty.

2.4  Ddi v6i ung vién cho vi tri thanh vién HDQT doc 1ap va cu tra tai Singapore thi
ngodi cac dicu kién néu trén con phai dap tng thém cac diéu kién theo quy dinh cia
SGX-ST dugc néu dudi day:

a. La nguoi dang ky cu tra dai han tai Singapore;

b. C6 kién thirc trong cac linh vuyc tai chinh hodc phap 1y, ¢6 kinh nghiém lam
viéc trong mdi trudng kinh doanh qubc té va am hiéu vé linh vuc bat dong
san; va

c. Khong phai la:

e Ngudi c6 mdi quan hé lao dong véi Cong ty hodc cac cong ty con cia
Cong ty trong vong 3 nam tai chinh gan nhat;

e Ngudi c¢6 cha, cha nudi, me, me nudi, vo/chong, con rudt, con nudi, con
cung cha khac me¢ hoac cung me khéc cha, anh, chi, em rudt hién dang
la can bg quan ly cua Cong ty hodc cac cong ty con cua Cong ty trong
vong 3 nim tai chinh gan nhat;

e Ngudi dugc hudng thu lao, phu cip tir Cong ty hodc/va cong ty con cia
Cong ty khong phai 1a thu lao, phu cip danh cho thanh vién HDQT
trong vong 1 nim tai chinh gan nhat; hoic

e (6 dong 16n (ndm giir tir 5% tro 1én tong sd c¢d phan c¢6 quyén biéu
quyét) hodc can bd quan 1y cua Cong ty.

Dicu 3: S0 luwgng, tieu chuin thanh vién Ban kiém soat bau bo sung:

3.1. Bau bd sung 01 thanh vién BKS ddc 1ap va cu tru tai Singapore. Tiéu chuan va
diéu kién 1am thanh vién BKS doc l4p va cu tra tai Singapore phai phu hop véi quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cua Cong ty va yéu cu cua SGX-XT, cu thé:

a. 21 tudi tré 1én, c6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc doi tuong
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Diéu 4:

4.1.

4.2.
4.3.

bi cAm thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua Luit Doanh

nghiép.

La nguoi dang ky cu tru dai han tai Singapore;

C6 kién thure trong cac linh vurc tai chinh, c¢6 kinh nghiém 1am viéc trong moi

truong kinh doanh quéc té; va

Khong phai la:

e Ngudi c6 mbi quan hé lao dong véi Cong ty hodc cac cong ty con cla
Cong ty trong vong 3 nim tai chinh gan nhit;

e Nguoi ¢6 cha, cha nuéi, me¢, m¢ nuoi, Vq/ch(‘”)ng, con rudt, con nuoi, con
cung cha khac me¢ hodc cung me khéc cha, anh, chi, em rudt hién dang
la can bo quan ly cua Cong ty hodc cac cong ty con cua Cong ty trong
vong 3 nim tai chinh gan nhat;

e Ngudi dugce hudng thu lao, phu cip tir Cong ty hoic/va cong ty con cia
Cong ty khong phai 1a thu lao, phu cdp danh cho thanh vién HPQT
trong vong 1 nam tai chinh gan nhat;

e (06 dong 16n (nam giit tir 5% trd 1én cd phan c6 quyén biéu quyét) hoic
can bg quan ly cua Cong ty.

Pic¢u kién dé cir, ing cir thanh vién HPQT:

Trudc va trong cudc hop DPHCD, cic cb dong c6 quyén cung nhau 14p nhom dé dé cir

ung vién cho vi tri thanh vién HDQT.

S6 luong tng vién HPQT dé cir, tng ctr: toi thiéu 12 06 ngudi

Viéc dé cu, ung ctr thanh vién HPQT duoc thuc hién nhu sau:

a.

Cb dong hoic nhoém cd dong ndm gitr dudi 10% sb c¢d phan c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang c6 quyén gop sd quyén biéu
quyét cta tig nguoi lai voi nhau cho du ty 16 dé dé ctr cac tmg vién cho vi tri
thanh vién HDQT.

Cb dong ca nhan nam giit tir 10% cb phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tyc it nhat sau thang c6 quyén tu Gng cir vao HDQT.

C6 dong hodc nhom cb dong nam gitr tr 10% dén dudi 30% sb cd phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sdu thang duoc dé cir 02 (hai)
thanh vién;
Cb dong hodc nhom cb dong nim giir tir 30% dén dudi 50% sb co phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé ctr 03 (ba)
thanh vién;



e. Cb d6ng hodc nhom cd déng ndm giit tir 50% dén dudi 65% sd cb phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tyc it nhat sdu thang dugc dé cir 04 (bdn)
thanh vién

f. Cb dong hodc nhom cd dong nam giir tir 65% s6 cd phan co quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhit sau thang trd 1én duge dé cir du sd tng vién.

4.4. Truong hop sb luong cac tmg vién HPQT thong qua dé cir va tng ctr van khong du
$6 luong can thiét, HDPQT duong nhiém co thé dé cir thém ung cur vién cho dén khi
du sd luong tng cr vién dé ctr, ung cr. Co ché dé cir hay cach thaec HDQT dwong
nhiém dé ctr ing vién HPQT phai dugc cong bd rd rang va duoc PHDCD théng qua
trude khi tién hanh dé cir.

Piéu 5: Piéu kién dé cir, ing cir thanh vién BKS:

5.1.  Trudc va trong cudc hop PHCD, cic ¢6 dong cd quyén cing nhau 1ap nhom dé dé cir
ung vién thanh vién BKS.

5.2.  S6 luong tmg ctr vién dé ctr, Gng cir: T6i thiéu 13 01 nguoi

5.3. Viécdécir ung cur thanh vién BKS duogc thuc hién nhu sau:

a. Co dong hodc nhom co dong nam gilt dudi 10% cod phan cd quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat sau thang c6 thé gop sd quyén biéu quyét cua
ting ngudi lai dé dé cur cac ing vién vao BKS.

b. Co dong ca nhan nam giit tr 10% co phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat sau thang c6 quyén tu tng cir vao BKS.

c. C6 dong hodc nhom cb déng nam giir tir 10% dén dudi 30% sb cd phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé cir 02 (hai)
thanh vién;

d. Co dong hodc nhom cd dong nim gitr tir 30% dén dudi 50% sd cd phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé cir 03 (ba)
thanh vién;

e. Co dong hodc nhom cb dong nam giir tr 50% dén dudi 65% s6 cd phan co
quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé cir 04 (bén)
thanh vién

f. Cb dong hodc nhom cb déng nam giit tir 65% sb ¢6 phan co quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat sau thang tré 1én duge dé cir du s6 ing vién.

5.4.  Truong hop sd luong céc tmg vién BKS thong qua dé cir va tng ctr van khong du s6

luong can thiét, BKS duong nhiém co thé dé cur thém ung cu vién cho du sb lugng
{mg ctr vién dé ctr, tng cir. Co ché dé cir hay cach thirc BKS duong nhiém dé cir tng



5.5.

vién BKS phai duoc cong bd 1 rang va dugc DPHCD thong qua trudce khi tién hanh
dé cir.

Ho so tham gia rng ct, dé cir dé bau vao HPQT, BKS

a.

e Don xin tmg ctr hodc dé ctr tham gia HDQT hoidc BKS (theo mau);

e So yéuly lich do tng vién tu khai;

e Gidy x4c nhan sd ¢b phan sé hitu lién tuc trong 6 thang gan nhat (tinh
dén ngay ky don dé cir/img ctr) hoic gidy to twong duong ciia Cong ty
ching khoéan noi c6 dong mé tai khoan hodc cta Trung tim luu ky.

e Gidy uy quyén dé cir hop 18 (trong trudng hop cd dong ty quyén cho
ngudi khac dé cwr);

[ ]

+ /hé chiéu;
+ Céc bang cap chtng nhan trinh do hoc van.
b. Ho so tham gia ing cir/dé cir phai duoc gui vé Ban t6 chitc Pai hoi ciia Cong

ty trudc 17h00 ngay 15/2/2011 theo dia chi sau day:

Ban T6 chirc Dai hoi ¢ dong thudng nién — Cong ty -
— , Téa nha Vincom City Towers, sd , phuong Lé bai

Hanh, Quan Hai Ba Trung,
DPbi voi cac truong hop dé& cu/ing ctr tai Pai hoi thi ¢6 dong/nhém co dong dé
cir/img ctr phai cung cap ngay ho so dé cu/ting cir cho Chu toa dé duoc xem xét.
Chi nhitng hd so dé ct/tng cir dap tng du diéu kién dé cir/ing cir va nhiing ng vién
dap tmg du diéu kién twong Gng cua thanh vién HDQT/BKS méi dugc dua vao danh
sach rng cur vién cong b tai Pai hoi.
Dinh kém Quy ché 12 Phu luc I
- Mau 1: Mdu don cé déng tw ieng civ thanh vien HPQT/BKS;

- Mdu 2: Médu don Nhom cé dong dé cir irng vien HDQT/BKS;

Piéu 6: Phwong thirc bau cir:

6.1.

6.2.

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi c¢6 dong hoic ngudi ngudi dugc ty quyén du hop cod
tong sb phiéu bau twong Gng véi tong s6 c6 phan sé hitu/dai dién nhan véi sb
thanh vién duoc bau cuia HPQT hodc BKS va c6 dong co quyén don hét tong sb
phiéu bau ctia minh cho mot hoic mét s6 tng cir vién.

Co6 dong hodac nguoi duoc uy quyén du hop c6 thé don toan bd s6 phi€u bau cua
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minh dé€ bau cho 01 ung ctr vién hodc chia s6 phi€éu bau cho cac tng cur vién duogc

lwra chon. Tuy nhién, ¢6 déng hodc ngudi duwgc ty quyén dy hop chi duoc bau cho

t6i da s6 lugng 06 (mg vién HPQT va 01 tng vién BKS trén tong s6 ung cir vién

HDQT va BKS duoc dé ctr.
VD:
a. C6 dong s6 hitu 100 cé phan trong cong ty, PHPCD sé bo phiéu dé bau ra 06
thanh vien HDQT;
b.  C6 dong sé c6: 100 (CP) x 6(TVHDOT dwoc bau) = 600 phiéu bau (Cong ty
d3 ghi sin s6 c¢d phan s¢ hiru cua c¢d dong nhin véi sb thanh vién HDQT
(BKS) dugc bau)
C. Cé dong cé thé don hét 600 phiéu bau cir trén cho 01 ing cir vién hodc chia
600 phiéu bdu cho cdc vng cir vién (nhung sé g cir vién dwoc chia phiéu
bau phdi nhé hon hodc = 06) sao cho téng s6 phiéu bau = hodc < 600.
Diéu 7: Hinh thire tién hanh bau ci:
7.1.  Thé bdu cir:
Mdi co dong/ngudi duoc iy quyén dy hop s& duoc cap mot Thé bau cir thanh vién
HPQT va mot Thé bau cir thanh vién BKS (“Thé bau cir”), trén d6 c6 ghi ma sb ¢b
dong, s6 co phan va sb phiéu bau da duoc nhan twong tmg véi sd thanh vién duoc
bau cia HPQT hoic BKS, danh sach cac tng cir vién duoc dé cir vao HDQT, BKS.
a. Thé bau ctr thanh vién HPQT, BKS dugc dong diu tron ctia Cong ty ¢ phan
VINCOM (Mdéu Thé bau cir thanh vién HPQT, BKS kém theo Phu luc II Quy
ché nay).
b. The cu
7.2.  Quy dinh vé Thé bau cir:

a.

Thé bau cir hop 1¢: La Thé bau cir do Ban t6 chic Pai hoi phat ra, c6
dong diu tron ciia Cong ty c¢6 phan VINCOM va ghi mi sé co dong, sd cd
phan sé hiru va tong s phiéu bau cir i duoc nhan véi s luong thanh vién
HDPQT/BKS duoc bau twong tung; Thé bau ctr khong bi rach, tiy xoa, cao
sua.

Thé bau cir khéng hop 1é:

e Thé bau cir khong phai do Ban to chirc Dai hoi phat ra;

e Thé bau cir khong c6 dong dau tron ciia Cong ty cd phan VINCOM;

e Thé bau cir bi rach, gach, téy x6a, sua chira, ghi thém tén Gng ctr vién
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7.3.

7.4.

khong thudc danh sach tmg cir vién dd duoc PHDCD théng nhat thong
qua trude khi tién hanh bé phiéu;

e Thé bau cir ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu;

e Thé bau cur c6 tong so phiéu bau cho nhiing ing ctr vién vuogt qua tong
sO phi€u bau cta c6 dong do6 duoc quyén bau.

e Thé bau cho tong sé Gng ctr vién vuot qua sb luong thanh vién HDQT
duoc bau.

e Thé bau cr ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc va
Hom phiéu di duoc niém phong.

Céc Theé bau cir khong hop 16 khong duoc tinh vao két qua bau ctr.

e Khi dong ¥ bau cho tng ctr vién, c6 dong v

e Néu khong bau cho Uing ctr vién nao bo trong
coOt “So phi€u bau” tai dong tuong ing véi té€n irng cur vién do.

Truong hop ¢ doéng trong quéa trinh ghi Thé bau ctr bi nham 14n, véi dicu
kién chua bo vao Hom phiéu, thi duoc quyén truc tiép gip Trudng ban kiém
phiéu dé d6i lai Thé bau cir nham dam bao quyén loi cho cb dong.

Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HPQT/BKS:

a.

Ban kiém phiéu sé& 1ap 2 Hom phiéu: Mot Hom phiéu bau thanh vién HDQT
va mot Hom phiéu bau thanh vién BKS. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra
cac Hom phiéu trude sy ching kién ctia cac cb dong.

Viéc bo phiéu duoc bat dau tir khi c6 hiéu 1énh ciia Chu toa cudc hop hoic
Trudng ban kiém phiéu va két thuc khi c6 déng cudi cung bod phiéu bau vao
Hom phiéu hodc sau 15 phut ké tir thoi diém bat dau tuy thudc vao sy viéc
nao dén trude. C6 dong/ngudi duoce uy quyén du hop tién hanh bo phiéu bau
HDQT/BKS vao Hom phiéu twong ung. Sau khi két thiic viéc bo phiéu, hai
hom phiéu s& duge BKP niém phong trudce su chimg kién cua cac cd dong.

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va Hom
phiéu duoc niém phong.

Quy dinh viéc kiém phiéu:

a.

Ban kiém phiéu sau:




e Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng.

e Ban ki va
chuyén vién k¥ thuat hd tro

e Kiém tra tinh hop 18 ctia cac Thé bau ctr.
e Kiém tra 1an lugt tirng Thé bau ctr va ghi két qua kiém phiéu.

e Niém phong toan bo cac Thé bau ct, ban giao lai cho Chu toa.

b. LAp va cOong bd Bién ban kiém phiéu:

e Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém
phicu
e Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chu yéu sau:
+  Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;
+  Thanh phan Ban kiém phiéu;
+  Tong sd co dong tham gia dy hop;
+  Tong s6 cd dong tham gia bo phiéu;
+  S6 va ty 1 Thé bau ctr hop 18, Thé bau ctr khong hop 1¢;
+ S va ty 1é s6 phiéu bau cho ting Gng cir vién vao HPQT, BKS;
+  Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky cia cac thanh vién Ban Kiém

phiéu.

Picu 8. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT, BKS

8.1.

8.2

8.3.

8.4

Ung ctr vién phai c6 sé phiéu bau hop 1& dat ty 18 > 65% tong sd c¢d phan c6 quyén
biéu quyét du hop theo cach tinh sau day:

Ty 18 s6 phiéu bau = (Téng s6 phiéu bau cho tng cir vién/tong sd cd phan c6 quyén
biéu quyét du hop) x 100%, ty 1& nay phai > 65%.

Nguoi tring cu thanh vién HPQT hoac thanh vién BKS dugc xéac dinh theo $6
phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir Gmg clr vién co sd phiéu bau cao
nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Quy ché nay.

Truong hop c6 tir hai tng ctr vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién con lai cua HPQT hodc BKS thi s€ uvu tién lya chon ngudi s¢ hitu $6 ¢d phén
trong Cong ty cao hon. Truong hop s6 ¢o phan cua cac (g vién nay bang nhau thi
Pai hoi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau.
Nguoi trang ctr 1a ngudi c¢6 s6 phiéu bau cao hon.

Truong hop s thanh vién HPQT hodc BKS trung ctr khong du sb lwong can bau do
chua dat ty 18 tin nhiém > 65%, Cong ty sé& tién hanh bau bd sung ngay trong cudc

hop PHCD cho dén khi du sé thanh vién HDQT ~ BKS.
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Diéu 9. Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

9.1. Truong hop sau khi dd cong bd két qua bau ctr ma c6 ¥ kién cua c6 dong khiéu
nai hodc can phuc tra lai két qua bau ctr, BKS s& truc tiép kiém tra lai, néu phat
hién sai s6t ¢d ¥ hodc cd su gian 14n trong kiém phiéu thi Ban kiém phiéu phai
chiu boi hoan toan bd chi phi do phai to chirc bau cir lai.

9.2.  Nhirng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vao Bién ban cudc hop PHCD.

DPiéu 10.  Hiéu lwc ciia Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc PHPCP Céng ty c6 phan VINCOM
thong qua tai PHPCD ngay 26 thang 02 nam 2011.

TM. Pai hoi dong co dong Cong ty
Chi tga Dai héi



